
  

REGLAMENTO DE AYUDANTÍA. INSTITUTO DE HISTORIA. 
 

 
Título I.- SOBRE EL LLAMADO A CONCURSO. 
 
Artículo 1.- El Instituto de Historia convocará semestralmente a concurso en forma pública para 
proveer los cargos de ayudantes/as de las asignaturas administradas por la Unidad Académica. 
 
Artículo 2.- Los candidatos/as serán evaluados/as por el director del Instituto, Secretario 
Académico, Jefe de Docencia y el profesor/a de la asignatura, en base a sus antecedentes 
académicos. En el caso que existan más postulantes que cupos ofrecidos se realizarán entrevistas 
a dichos estudiantes. 
 
Artículo 3.- Se considera la calidad de ayudante/a aquellos/as que el director ha nombrado 
mediante resolución administrativa y han sido informados públicamente a la comunidad del 
Instituto de Historia. Los nombramientos serán por un semestre. 
 
Título II.- SOBRE LOS REQUISITOS DE POSTULACIÓN 
 
Artículo 4.- Tener un promedio de notas igual o superior a 5,0 en el total de asignaturas cursadas 
hasta el semestre anterior a la postulación. 
 
Artículo 5.- Haber obtenido una nota promedio igual o superior a 5,0 en la asignatura de la cual 
se aspira a ser ayudante/a. 
 
Artículo 6.- No haber reprobado asignaturas en la carrera. Excepcionalmente, se aceptará como 
ayudante/a un alumno/a que haya reprobado, como máximo, dos asignaturas.  
 
Artículo 7.- El o la postulante deberá tener cursado el cuarto semestre de su carrera al momento 
de realizar su postulación. 
 
Artículo 8.- Podrán postular estudiantes de pre y postgrado del Instituto, y volver a postular al 
cargo hasta un año después de haberse titulado o graduado. 
 
Artículo 9.- El o la postulante deberá entregar sus antecedentes académicos en un formulario 
especifico. (datos personales y académicos, proyecto de ayudantía, actividades extracurriculares 
y motivaciones). 
 
Artículo 10.- Los o las estudiantes que postulan por primera vez, deben haber cursado o cursar 
durante el semestre el taller de formación de ayudantes dictado por la universidad. 
 
 



  

Título III.- SOBRE LA PUBLICACIÓN DE LOS RESULTADOS DEL CONCURSO. 
 
Artículo 11.- Los resultados del concurso serán comunicados públicamente por la Dirección del 
Instituto dentro de los quince días siguientes a la fecha de la convocatoria. 
 
Artículo 12.- En caso de no existir postulantes en alguna asignatura, se realizará una nueva 
convocatoria para dicho curso. 
 
Artículo 13.- Un o una postulante sólo puede ser seleccionado/a para ocupar un solo cargo de 
ayudantía. 
 
 
Título IV.- SOBRE LAS FUNCIONES DE LA AYUDANTIA 
 
Artículo 14.- Colaborar bajo la orientación y dirección de un profesor/a, en aspectos de docencia, 
investigación y comunicación de una asignatura. 
 
Artículo 15.- Las labores docentes del ayudante/a se entienden como un apoyo a la asignatura y 
el acompañamiento a los estudiantes (orientación y evaluación de controles de lectura, guía y 
evaluación de trabajos, elaboración de guía de estudios, entre otros)  
 
Artículo 16.- La Dirección del Instituto de Historia podrá encomendar servicios universitarios de 
carácter general (colaboración en seminarios, vinculación con el medio, extensión, entre otros). 
 
Artículo 17.- El profesor/a, como responsable del curso debe participar activamente del proceso 
evaluativo.  La elaboración, realización, corrección y/o retroalimentación de las evaluaciones de 
ayudantía deberán contar con la participación y /o supervisión del profesor/a de la asignatura.  
 
Artículo 18.- Las clases que realice el ayudante/a no reemplazará, salvo casos especiales, las 
sesiones normales del curso, que son de responsabilidad del profesor/a.  
 
Artículo 19.- Las evaluaciones realizadas por el ayudante/a deben contar con instrumentos, 
criterios claros y comunicados con anterioridad. 
 
Artículo 20.-Realizar un plan de ayudantía de acuerdo con las condiciones del curso y relacionado 
con las necesidades de los y las estudiantes.  
 
Artículo 21.- Apoyar y colaborar en la administración de la asignatura en el Aula Virtual, de 
acuerdo con las orientaciones del profesor/a. 
 
Artículo 22.- Informar oportunamente al profesor/a y al Jefe de Docencia, sobre cualquier 
problema que pudiera afectar el buen desempeño de su ayudantía. 



  

Título IV.- SOBRE LAS EVALUACIONES EN LAS AYUDANTIAS. 
 
Artículo 23.- La evaluación directa de los y las ayudantes no podrá exceder el 30% del total del 
promedio de notas del curso y la planificación de actividades debe ser coherente con ese 
porcentaje.  
 
Artículo 24.- Toda evaluación realizada por el ayudante, debe tener retroalimentación sobre los 
resultados.  
 
Artículo 25.- El ayudante/a deberá contar con la orientación del profesor/a, en la corrección de 
trabajos o controles, estableciendo los criterios de evaluación.  
 
 
Título VI. – SOBRE LA EVALUACIÓN DE LA AYUDANTÍA. 
 
Artículo 26.- Los estudiantes serán sometidos a una evaluación para la toma de decisiones 
respecto de su desempeño. 
 
 
Título VII.- NORMAS GENERALES. 
 
Artículo 27.- Un ayudante/a que sea sometido/a en un proceso de investigación disciplinaria será 
suspendido de sus funciones. En caso de sobreseimiento o no culpabilidad volverá a sus 
funciones. En caso de sanciones disciplinarias, según normas vigentes, cesará su función. 
 
Artículo 28.- La Dirección del Instituto velará porque exista una proporción de ayudantes en torno 
a 30 a 35 estudiantes por asignatura. 
 
Artículo 29.- Los ayudantes percibirán una beca mensual como forma de retribución de la labor 
realizada. 
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FORMULARIO DE POSTULACIÓN A AYUDANTÍA 
 
 

 
AÑO_______________________ 

 
I.- ANTECEDENTES PERSONALES 
 

NOMBRE:  
 

TELÉFONO:  
 

CORREO ELECTRÓNICO:  
 

ASIGNATURA DE POSTULACIÓN: 
(SIGLA Y NOMBRE) 

 
 
 

CARRERA(S):  
 

AÑO DE INGRESO:  
 

 

integra el currículo en la que Ud. ha participado durante la carrera) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEMESTRE DE POSTULACIÓN _ 2______________________ 

II.- Actividades  Extracurriculares. (Explique  brevemente  las  actividades  que no  forma  parte  o 
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II.- MOTIVACIONES. (Explique brevemente las razones de su postulación a la ayudantía de la asignatura 
seleccionada) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
III.- PROYECTO DE AYUDANTÍA (Explique brevemente la propuesta de trabajo para la ayudantía 
postulada) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Las motivaciones que explican el deseo del presente postulante a la ayudantía de Historia Universal  

Medieval 2 estriban en el interés por el conocimiento de las diversas temáticas tratadas en el curso. 

Adicionalmente se halla el estímulo dado por el desafío y la responsabilidad de desempeñarse en la
presente ayudantía, considerando la novedad que esta representa para el postulante; tanto como las 

Realización de 3 evaluaciones tipo control escrito, que consideren la identificación de topónimos, así
como la inclusión de un número variable de preguntas de desarrollo, pudiendo ser algunas de breve 
extensión y estar enfocadas en definir conceptos, en tanto que aquéllas de mayor extensión apunten a

la elaboración de ensayos, en los cuales se analice y problematicen los principales fenómenos históri- 
cos correspondientes a las temáticas tratadas en las lecturas asignadas para cada caso, esperándose 
que el alumno sea capaz de obtener conocimientos, dar cuenta de las lecturas exigidas, de interpretar 
críticamente los procesos y fenómenos históricos tratados, así como identificar las tesis de los distintos
autores, todo lo anterior, en el contexto de respuestas correctamente redactadas y sin faltas ortográficas.
En cuanto a proponer un elemento novedoso en la realización de la ayundatía, se ha concebido la idea  
de elaborar plantillas para el programa Google Earth, las que incorporen la localización precisa de los 
diversos topónimos que revisten importancia histórica para el presente curso, facilitando el desarrollo
del conocimiento del espacio geográfico por parte de los alumnos, en el marco de la geografía histórica.
De este modo los estudiantes podrían obtener una herramienta que facilite el estudio de los topónimos, 
al presentarlos todos en un mismo mapa. Estas plantillas podrán ser montadas en Google Earth selecti-
vamente, de modo que estas muestren ciertos topónimos cada vez, de manera que se pueda discriminar
entre aquellos que son relevantes para el contenido de tal o cual evaluación, o bien, será posible dividir

tales topónimos por categorías, llámese ciudades, lugares de batallas, ríos, formaciones montañosas,etc.

Especialmente en cuanto a la problemática dada por la gestación medieval de la civilización cristiano 
occidental.

herramientas y experiencias que estas podrían reportar al curso de la presente carrera de Pedagogía 
en Historia, Geografía y Ciencias Sociales

En suma se busca generar un intrumento que permita un estudio más eficiente de los topónimos, avan- 
zando en la asimilación y comprensión adecuada del espacio geográfico histórico, el que sin duda posee 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
* Adjuntar al formulario el avance curricular y otros antecedentes que estime pertinente. 
 
 
 

______________________________ 
FIRMA POSTULANTE 

 
 
 
 

Viña del Mar, ______de _______________ 2019 3 Septiembre

Javier Jerez Cuzmar

influencia sobre los procesos históricos, como bien expusieron Lucien Febvre o Fernand Braudel.




