
 

 

 
 

 
 

 
CONCURSO 

 
El Instituto de Historia de la Pontificia Universidad Católica de Valparaíso llama a concurso para proveer un (1) 
cargo de encargado/a de comunicaciones de un proyecto de investigación y divulgación de contenidos del ámbito 
de la historia y la política. 
 

ENCARGADO/A DE COMUNICACIONES  
 
Descripción del 
cargo 

 
La persona encargada de comunicaciones gestionará las relaciones de comunicación y las 
acciones de difusión del proyecto de investigación.  

 
Características 
del perfil 
 

 
- Habilidades de comunicación oral y escrita.  
- Capacidad de desarrollar tareas en plazos definidos. 
- Capacidad de trabajar en equipo. 
- Capacidad de trabajar de manera autónoma. 
- Capacidad de gestionar plataformas Wordpress. 
- Capacidad de utilizar programas de Office (Word, Excel, PowerPoint). 
- Capacidad de utilizar programas de edición de video, imágenes y archivos. 
- Capacidad de utilizar programas de reunión virtual (Zoom, Meet). 
- Capacidad de gestionar como usuario avanzado diversas redes sociales (Facebook, Twitter, 
Instagram, Youtube). 
- Flexibilidad horaria para difundir actividades en momentos de mayor interacción virtual 
(incluye los fines de semana y las noches). 
- Flexibilidad horaria para participar en las actividades del proyecto.  
- Poseer un pregrado y/o postgrado en el área de Humanidades o Ciencias Sociales (deseable). 

 
Tareas  
 

 
- Asistencia a reuniones de coordinación con el Director del proyecto. 
- Gestionar un sitio web.  
- Gestionar las redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, Youtube). 
- Gestionar el correo electrónico. 
- Elaborar bases de datos. 
- Gestionar el programa de reunión virtual para realizar seminarios. 
- Grabar y editar seminarios virtuales. 
- Publicar documentos y archivos del proyecto en el sitio web.  
- Elaborar noticias sobre las actividades del proyecto para publicarlas en el sitio web y en las 
redes sociales. 
- Coordinarse con el equipo de difusión del Instituto y de la Universidad para publicitar 
documentos y actividades del proyecto. 
- Grabar clips de entrevistas en radios y/o recorte de noticias en prensa escrita para difusión 
mediante plataformas virtuales. 

 
Dedicación 
horaria 

 
Dedicación de 10 horas a la semana.  
 

 
Duración del 
cargo 

 
El cargo tendrá una duración de marzo a diciembre de 2021. No obstante, el desempeño de la 
persona encargada estará sujeto a una evaluación trimestral.  

 
Antecedentes 
para postular 

 
- Currículum vitae 
- Carta de interés (máx. 1.500 palabras) 
- Certificado de título y/o grado o concentración de notas (en caso de estar estudiando) 

 
Fecha de 
postulación 

 
El plazo para postular finaliza el viernes 8 de enero de 2021. 
Los antecedentes deberán ser enviados digitalizados al correo electrónico: raul.burgos@pucv.cl 

 
Consultas 

 
Para mayor información escribir al correo electrónico: raul.burgos@pucv.cl  

 


