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CONCURSO

El Instituto de Historia de la Pontificia Universidad Catoélica de Valparaiso llama a concurso para proveer un (1)
cargo de encargado/a de comunicaciones de un proyecto de investigacion y divulgacién de contenidos del 4mbito
de la historia y la politica.

ENCARGADO/A DE COMUNICACIONES

Descripcion del
cargo

Caracteristicas

del perfil

Tareas

Dedicacion
horaria

Duracion  del

cargo
Antecedentes
para postular
Fecha de

postulacion

Consultas

La persona encargada de comunicaciones gestionara las relaciones de comunicacion y las
acciones de difusion del proyecto de investigacion.

- Habilidades de comunicacién oral y escrita.

- Capacidad de desatrollar tareas en plazos definidos.

- Capacidad de trabajar en equipo.

- Capacidad de trabajar de manera auténoma.

- Capacidad de gestionar plataformas Wordpress.

- Capacidad de utilizar programas de Office (Word, Excel, PowerPoint).

- Capacidad de utilizar programas de edicién de video, imdgenes y archivos.

- Capacidad de utilizar programas de reunién virtual (Zoom, Meet).

- Capacidad de gestionar como usuario avanzado diversas redes sociales (Facebook, Twitter,
Instagram, Youtube).

- Flexibilidad horaria para difundir actividades en momentos de mayor interacciéon virtual
(incluye los fines de semana y las noches).

- Flexibilidad horaria para participar en las actividades del proyecto.

- Poseet un pregrado y/o postgrado en el drea de Humanidades o Ciencias Sociales (deseable).

- Asistencia a reuniones de coordinacién con el Director del proyecto.

- Gestionar un sitio web.

- Gestionar las redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, Youtube).

- Gestionar el cotreo electrénico.

- Elaborar bases de datos.

- Gestionar el programa de reunién virtual para realizar seminarios.

- Grabar y editar seminarios virtuales.

- Publicar documentos y archivos del proyecto en el sitio web.

- Elaborar noticias sobre las actividades del proyecto para publicarlas en el sitio web y en las
redes sociales.

- Cootdinarse con el equipo de difusiéon del Instituto y de la Universidad para publicitar
documentos y actividades del proyecto.

- Grabar clips de entrevistas en radios y/o recorte de noticias en prensa escrita para difusion
mediante plataformas virtuales.

Dedicacién de 10 horas a la semana.

El cargo tendra una duracién de marzo a diciembre de 2021. No obstante, el desempefio de la
persona encargada estard sujeto a una evaluacion trimestral.

- Curticulum vitae

- Carta de interés (max. 1.500 palabras)

- Certificado de titulo y/o grado o concentracion de notas (en caso de estar estudiando)

El plazo para postular finaliza el viernes 8 de enero de 2021.
Los antecedentes deberin ser enviados digitalizados al cotteo electrénico: raul.burgos@pucv.cl

Para mayor informacion escribir al cotreo electrénico: raul.burgos@pucv.cl



